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ส่วนที่  1 
บทนำ 

   

แผนการดำเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ถือเป็นเครื่องมือในการบริหารงานของ 
คณะผู้บริหาร ในการควบคุมการดำเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ เนื่องจากแผน  
การดำเนินงานจะแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน/โครงการพัฒนา และกิจกรรมการพัฒนาที่ดำเนินการจริง
ทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจำปีงบประมาณนั้นๆ เพ่ือให้มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึน 
นอกจากนั้นยังลดความซ้ำซ้อนของโครงการ มีการประสานและบูรณาการการทำงานกับหน่วยงานและจำแนก
รายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/โครงการ ในแผนการดำเนินงาน 

 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2548 และแก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 3 พ.ศ.2561 ข้อ 27 แผนการดำเนินงานให้จัดทำให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับ
แต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายปี งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้ง
แผนงานและโครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆ ที่ต้องดำเนินการ 
ในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น การขยายเวลาการจัดทำและการแก้ไขแผนการดำเนินงาน
เป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น และหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว6732 ลงวันที่ 6 พฤศจิกายน 
2562 ข้อ 1 การจัดทำแผนการดำเนินงานเพิ่มเติมให้เป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น 

 

เนื่องจากเทศบาลตำบลควนขนุนได้รับงบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ และได้เพ่ิมเติมโครงการ 
ขึ้นระหว่างปีงบประมาณ ดังนั้น เพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบเกี่ยวข้อง จึงได้จัดทำแผนการดำเนินงาน ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ.2563 เพ่ิมเติม ฉบับที่ 2 ขึ้น  

 

วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงาน 
  1. เพ่ือแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมการพัฒนาที่ดำเนินการจริง
ทั้งหมดในพื้นที่เทศบาลตำบลควนขนุน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2563  
  2. เพ่ือให้แนวทางในการดำเนินงานในปีงบประมาณ พ.ศ.2563 ของเทศบาลตำบลควนขนุน           
มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึน 
  3. เพ่ือลดความซ้ำซ้อนของโครงการ มีการประสานและบูรณาการทำงานกับหน่วยงานและ
จำแนกรายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/โครงการ ในแผนการดำเนินงาน 
  4. เพ่ือใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงานของนายกเทศมนตรีตำบลควนขนุนในการควบคุม              
การดำเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
 

ขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
  1. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ เก็บรวบรวมข้อมูลโครงการ จัดทำร่างแผนการดำเนินงานที่เพ่ิมเติม 
เสนอผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณา 
  2. ผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติ ประกาศใช้แผนการดำเนินงานที่เพ่ิมเติม และปิดประกาศแผนการ
ดำเนินงานที่เพ่ิมเติมภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกัน และต้องปิด
ประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน  
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แผนภูมิขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน 
  1. ทำให้ทราบถึงรายละเอียดของแผนงาน/โครงการพัฒนา และกิจกรรมการพัฒนาที่ดำเนินการจริง
ทั้งหมดในพื้นที่เทศบาลตำบลควนขนุน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2563  
  2. การดำเนินงานในปีงบประมาณ พ.ศ.2563 ของเทศบาลตำบลควนขนุนมีความชัดเจนในการ
ปฏิบัติมากขึ้น 
  3. ลดความซ้ำซ้อนของโครงการ มีการประสานและบูรณาการทำงานกับหน่วยงานและจำแนก
รายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/โครงการในแผนการดำเนินงาน 
  4. การบริหารงานของนายกเทศมนตรีตำบลควนขนุน ในการควบคุมการดำเนินงานมีความ
เหมาะสมและมีประสิทธิภาพ  

 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ รวบรวมโครงการ/กิจกรรม 

จัดทำร่างแผนการดำเนินงาน 

เสนอร่างฯ ต่อผู้บริหารท้องถิ่น 
 

 

ผู้บริหารท้องถิ่น 
 

พิจารณาร่างแผนการดำเนินงาน 

ผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติ 

ประกาศใช้ 


