
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอใชห้อ้งประชุมและอำคำรหอประชุม 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลต าบลควนขนุน อ าเภอควนขนุน จังหวดัพัทลงุ กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ไมม่ขีอ้มลูหลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการยืน่ค าขอ  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส านักปลดัเทศบาลต าบลควนขนุน 222 หมูท้ี ่5 ต าบลควนขนุน 
อ าเภอควนขนุน โทรศพัท ์0 7468 1525 ตอ่ 0/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 1 วนั 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ยื่น่ค ารอ้ง/เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี - 
 

2) กำรพจิำรณำ 

เสนอหัวหนา้ส านักปลดั/เสนอปลดัเทศบาล /เสนอ

นายกเทศมนตรตี าบลควนขนุน พจิารณาอนุญาต 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั - 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

แบบฟอรม์ค ำรอ้งท ัว่ไป 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) อำคำรหอประชุมขนุนน ำ ใช้บร ิกำรกลำงวนั คร ัง้ละไม่เก ิน 5 
ชัว่โมง ช ำระคำ่บรกิำร 1,500 บำท ใชบ้รกิำรกลำงคนื คร ัง้ละไม่

เกนิ 5 ชัว่โมง ช ำระคำ่บรกิำร 2,000 บำท ถำ้เกนิก ำหนดดงักลำ่ว

จะตอ้งช ำระเพิม่อกีช ัว่โมงละ 200 บำท 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 

2) หอ้งประชุมขนุนเงนิ ใช้บรกิำรคร ัง้ละไม่เกนิ 5 ชัว่โมง ช ำระ
คำ่บรกิำร 1,500 บำท ถำ้เกนิก ำหนดเวลำดงักลำ่วใหช้ ำระเพิม่อกี

ช ัว่โมงละ 100 บำท โดยรวมกำรบรกิำร โต๊ะ เกำ้อี ้เครือ่งขยำย

เสยีง เครือ่งปรบัอำกำศ และเครือ่งโปรเจกเตอร ์
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 

3) หอ้งประชุมขนุนทอง ใช้บรกิำรคร ัง้ละไม่เกนิ 5 ชัว่โมง ช ำระ

คำ่บรกิำร 1,500 บำท ถำ้เกนิก ำหนดเวลำดงักลำ่วใหช้ ำระเพิม่อกี
ช ัว่โมงละ 100 บำท โดยรวมกำรบรกิำร โต๊ะ เกำ้อี ้เครือ่งขยำย

เสยีง เครือ่งปรบัอำกำศ และเครือ่งโปรเจกเตอร ์
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส านักปลดัเทศบาลต าบลควนขนุน โทรศพัท ์0 7468 1525 ตอ่ 0 

(หมายเหต:ุ -)  
2) เว็บไซต ์: www.nmt.or.th/phatthalung/KhuanKhanun 

(หมายเหต:ุ -)  
3) ศนูยด์ ารงธรรม โทรศพัท ์1567 

(หมายเหต:ุ -)  
 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ตวัอยา่งฟอรม์ค ารอ้งทั่วไป 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมำยเหตุ 

- 

ชือ่กระบวนงำน: การขอใชห้อ้งประชมุและอาคารหอประชมุ  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลควนขนุน อ าเภอควนขนุน จังหวดัพัทลงุ กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ 

เทศบาลต าบลควนขนุน อ าเภอควนขนุน จังหวัดพัทลงุ 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)พระราชบัญญัตเิทศบาล พ.ศ. 2496 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: พระราชบญัญัตเิทศบาล พ.ศ.2496  และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ  มาตรา 60 

มาตรา 61 เทศบญัญัต ิเรือ่ง  อตัราคา่บรกิารการใชห้อ้งประชมุและอาคารหอประชมุของเทศบาลต าบลควนขนุน ฉบบัที ่2 

พ.ศ.2557 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 1.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: การขอใชห้อ้งประชมุและอาคารหอประชมุ  เทศบาลต าบลควนขนุน 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


