
เจาบาน 

           เจาบาน  คือ คนท่ีเปนหัวหนาครอบครองในบาน
หลังนั้น  ซ่ึงการครอบครองนี้   อาจจะครอบครองในฐานะ
เปนเจาของบาน  ผูเชาบานหรือฐานะอ่ืนก็ได คนท่ีเปนเจา
บานไมอยู  ตาย  สูญหายหรือไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได      
คนท่ีดูแลบานหรือท่ีอยูในบานขณะนั้นเปนเจาบาน 
หนาท่ีของเจาบาน 
กฎหมายทะเบียนราษฎรไดกําหนดใหเจาบาน  มีหนาท่ีตอง
แจงตอนายทะเบียนในเรื่องตอไปนี้ คือ  
-  มีคนเกิดในบาน 
-  มีคนตายในบาน 
-  มีคนยายเขา-ยายออกในบานหลังนั้น 
-  มีการปลูกสรางบานใหม 
หากไมแจงจะถือวามีความผิดตามกฎหมาย      
 

การแจงการเกิด                                                        
 เม่ือมีเด็กเกิดตองแจงชื่อคนเกิดใหถูกตองตาม
หลักการตั้งชื่อบุคคล พรอมกับการแจงการเกิด 

 คนเกิดในบาน ใหเจาบานหรือบิดาหรือมารดาแจงตอ
นายทะเบียนผูรับแจงแหงทองท่ีท่ีมีคนเกิดในบาน ภายใน 
15วันนับแตวันเกิด 

คนเกิดนอกบาน  ใหบิดาหรือมารดาแจงตอนาย
ทะเบียนผูรับแจงแหงทองท่ีท่ีมีคนเกิดนอกบานหรือแหง
ทองท่ีท่ีจะพึงแจงไดภายในสิบหาวันนับแตวันเกิด ในกรณี
จําเปนไมอาจแจงไดตามกําหนด ใหแจงภายหลังไดแตตอง
ไมเกินสามสิบวันนับแตวันเกิด 
หลักฐานท่ีนําไปแสดง 
-  บัตรประจําตัวประชาชนของเจาบาน,บิดา,มารดา, 
   หรือผูแจง 
-  สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
-  หนังสือรับรองการเกิดจากสถานพยาบาล (ท.ร.1/1)  

 
การแจงการตาย 
           เม่ือมีคนตายในบาน    ใหเจาบานเปนผูแจงตอ
นายทะเบียนผูรับแจงแหงทองท่ีท่ีมีคนตายภายใน 24  
ชั่วโมงนับแตเวลาตายในกรณีไมมีเจาบานใหผูพบศพแจง
ภายใน  24  ชั่วโมงนับแตเวลาพบศพ 
              เม่ือมีคนตายนอกบาน ใหผูท่ีไปกับผูตายหรือผู
พบศพ  เปนผูแจงตอนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองท่ีท่ี
ตาย   หรือพบศพหรือแหงทองท่ีท่ีจะพึงแจงไดภายใน 
24 ชั่วโมงนับแตเวลาตายหรือเวลาพบศพ  ในกรณีนี้
จะแจงตอพนักงานฝายปกครองหรือตํารวจก็ไดหากไมแจง
ภายในกําหนด  ตองระวางโทษปรับไมเกิน1,000  บาท 
หลักฐานท่ีนําไปแสดง 
-  สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน  และบัตรประจําตัว
ประชาชนผูแจง 
-  สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน   หรือบัตรประจําตัว
ประชาชนผูตาย(ถามี) 
-  หนังสือรับรองการตายจากสถานพยาบาล  (ท.ร.4/1) 
-  ใบรับแจงจากเจาหนาท่ีตํารวจหรือสถาบันนิติเวช  (กรณี
ตายผิดธรรมชาติหรือตายไมทราบสาเหตุ) 
การตายโดยผิดธรรมชาต ิ ไดแก ฆาตัวตาย  ถูกผูอ่ืนทําให
ตาย ถูกสัตวทํารายใหตาย ตายโดยอุบัติเหตุ ตายโดยมิ
ปรากฏสาเหตุ (ตามประมวลวิธีพิจารณาความอาญา ม.
148)                 
 
 
 
 
 
 
 

 
การแจงยายท่ีอยู 
         การแจงยายท่ีอยู (การยายเขา)    
 เม่ือมีผูยายท่ีอยูเขาอยูในบาน ใหเจาบานแจงการยายเขา
ภายในสิบหาวันนับแตวันท่ียายเขาอยูในบาน  หากไมแจง
ภายในกําหนดตองระวางโทษปรับไมเกิน  1,000 บาท 
หลักฐานท่ีนําไปแสดง 
-   สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
-   บัตรประจําตัวประชาชนของเจาบานและผูแจง 
-   บัตรประจําตัวประชาชนของผูไดรับมอบหมายจาก        
    เจาบาน(กรณีมอบหมายใหทําหนาท่ีแทน) 
-   หนังสือมอบหมายจากเจาบาน(ถามี) 
-  ใบรับแจงการยายท่ีอยู  ตอน 1  และตอน 2  
    การแจงยายท่ีอยู (การยายออก) 
เม่ือผูอยูในบานยายท่ีอยูจากบาน ใหเจาบานแจงการยาย
ออกภายในสิบหาวันนับแตวันท่ีผูอยูในบานยายออก หาก
ไมปฏิบัติตามตองระวางโทษปรับไมเกิน 1,000 บาท 
หลักฐานท่ีนําไปแสดง 
-   สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
-   บัตรประจําตัวประชาชนของเจาบานและผูแจง 
-   บัตรประจําตัวประชาชนของผูไดรับมอบหมายจาก        
    เจาบาน (กรณีมอบหมายใหทําหนาท่ีแทน) 
-   หนังสือมอบหมายจากเจาบาน(ถามี) 
การแจงยายปลายทาง   ผูยายจะตองไปแจงยายปลายทาง 
ดวยตนเอง   โดยนําสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานพรอม
คํายินยอมเปนหนังสือจากเจาบานท่ีเขาไปอยูใหม  บัตร
ประจําตัวประชาชนของเจาบาน   บัตรประจําตัวประชาชน
ของผูแจง  สําเนาทะเบียนบาน(ฉบับถายเอกสาร  (ถามี))   
ท่ีมีชื่ออยูเดิมแสดงตอนายทะเบียนแหงทองท่ีท่ีไปอยูใหม                                        
 
 



หลักฐานเอกสารทะเบียนบานเปนเอกสารหลักฐาน
ทางการทะเบียน  ซ่ึงผูเปนเจาบาน  มีหนาท่ีเก่ียวกับ
การแจงการเกิดการตาย  การยายท่ีอยู  เปนตน  มิได

เปนเอกสารแสดงกรรมสิทธ์ิ  เชน  สัญญาซื้อขายหรือ
โฉนดท่ีดินแตอยางใด 

การขอเลขหมายประจําบาน 
       ใหเจาบานแจงตอนายทะเบียนผูรับแจงภายใน  
 15  วันนับแตวันสรางบานเสร็จ บานท่ีจะขอบานเลขท่ี
จะตองมีลักษณะเปนบานท่ีสามารถอยูอาศัยได 
หลักฐานการขอเลขหมายประจําบาน 
-  บัตรประจําตัวประชาชนผูแจง 
-  สําเนาทะเบียนผูขอเลขบานและผูแจง 
-  ใบอนุญาตปลูกสราง 
-  หนังสือยินยอมจากเจาของท่ีดิน (ถามี) พรอมสําเนา
ภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน และหลักฐานแสดงวา
เปนเจาของท่ีดิน 
-  บัตรประจําตัวประชาชน  หรือสําเนาภาพถายบัตร
ประจําตัวประชาชน ในฐานะผูมอบหมาย กรณีมอบหมาย
ใหผูอ่ืนมาดําเนินการแทน  (หากเปนนิติบุคคลจะตองมี
หนังสือรับรองบริษัท  หรือหางหุนสวนจํากัดดวย 
-   หนังสือสัญญาซ้ือขาย (ถามี)    
การแจงรื้อถอนบาน 
   ใหแจงตอนายทะเบียนผูรับแจงภายใน 15  วันนับแตวัน
รื้อเสร็จ ถารื้อแลวไมแจงนายทะเบียนสามารถสั่งจําหนาย
ทะเบียนบานและรายการบุคคลตามความเปนจริงได 
หลักฐานท่ีนําไปแสดง 
-  บัตรประจําตัวประชาชนผูแจง 
-  สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
-  หนังสือมอบหมาย  และบัตรประจาํตัวประชาชน  หรือ
สําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชนเจาบานกรณีไดรับ
มอบหมายใหมาดําเนินการ  
 
 
 
 

การขอตรวจคัดรับรองรายการบุคคลในทะเบียนบาน 
ผูมีสวนไดสวนเสียตามระเบียบสํานักทะเบียนกลาง            
วาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎรพ.ศ.2534  หมายถึง 
1.  เจาบาน 
2.  ผูมีชื่อรายการปรากฏในเอกสารท่ีจะขอตรวจหรือคัด
และรับรองสําเนา 
3.  บุคคลหรือนิติบุคคลท่ีมีสวนไดสวนเสียเก่ียวกับเอกสาร
ทะเบียนราษฎรไมวาจะโดยตรงหรือทางออม                                      
หลักฐานท่ีจะตองแสดงตอนายทะเบียน 
- บัตรประจําตัวประชาชนผูแจง 
- หากผูรองเปนผูมีสวนไดสวนเสียทางออมนายทะเบียน
สามารถสอบสวนบันทึกปากคําเพ่ือยืนยันความเปนผูมีสวน
ไดสวนเสีย ไวเปนหลักฐานเพ่ือใหเกิดความรับผิดชอบทาง
อาญา  ถาเปนผูไมมีสวนไดสวนเสีย    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลควนขนุน 

 

 

 

หากมีขอสงสัยสามารถตดิตอสอบถามไดโดยตรง 
ณ  สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลควนขนุน 

งานทะเบียนราษฎร ฝายปกครอง   
สํานักปลดัเทศบาล  เทศบาลตําบลควนขนุน 

หรือสอบถามทางโทรศัพทหมายเลข  0-7468-2079   
ในวันและเวลาราชการ 

   อัตราคาธรรมเนียม 
- การขอคัดและรับรองรายการบุคคลในทะเบียนบาน                            
ฉบับละ   10  บาท 
- การขอคัดทะเบียนบานแทนฉบับเดิมเน่ืองจากชํารดุหรือสูญหาย                                              
ฉบับละ  20  บาท 
- การแจงยายปลายทาง                               20  บาท 

  


