
 
 
 
 

 

  
 

คู่มือการปฏิบัติงานเบ้ียยังชีพ  
 

   การรับยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
  การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยความพิการ 

                          การยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

เทศบาลต าบลควนขนุน อ าเภอควนขนุน จังหวัดพัทลุง 



ค าน า 
 
 เทศบาลต าบลควนขนุน มีภารกจิหลักในการปฏิบตัิงานเบี้ยยังชีพให้กับ ผู้สูงอาย ุผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์โดย 
ถือปฏิบัตติามระเบยีบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงิน สงเคราะหเ์พื่อการยังชีพ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  
พ.ศ. 2548 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจา่ยเบี้ยยัง ชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2566 และ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2553 และที่แก้ไข เพิ่มถึง (ฉบับที ่4) พ.ศ. 2562 
 ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนที่มาขอรบับริการไดม้ีความรู้ความเข้าใจขั้นตอนการปฏิบัติงาน เบีย้ยังชีพ 
ที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบตัิที่ชัดเจน ซึ่งจะน าไปสูค่วามสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการ ขอรับบริการในเรื่องดังกลา่ว
เทศบาลต าบลควนขนุนจึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ ผู้พิการ และผูป้่วยเอดสข์ึ้น 
 เทศบาลต าบลควนขนุน หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ท าให้ผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส ์มี
ความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รบั และเป็นแนวทางในการปฏบิัติงาน ตลอดจน เป็นเกณฑ์การลดดลุยพินิจของเจ้าหน้าที่ใน
การปฏิบตัิงาน เพื่อประโยชน์สูงสุดในการบริการประชาชนต่อไป 



สารบัญ 
 

เรื่อง หน้า 
 
1. หลักเกณฑ์และข้ันตอนการยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 1 - ๔ 

 2.หลักเกณฑ์และขั้นตอนการลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยความพิการ ๕ - ๘  
 3.หลักเกณฑ์และขั้นตอนการลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ๙ - ๑๐ 
  



๑ 
 

เบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวขอ้ง 
 
ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบีย้ยังชีพ ผูสู้งอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2566 
 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประจ าปีงบประมาณพ.ศ.2567 
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 

(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตเทศบาลต าบลควนขนุน 
(3) มีอายุหกสิบปี บริบูรณ์ข้ึนไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงิน เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุต่อ องค์กรปกครอง

ส่วนท้องถ่ิน 
(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจาก หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กร ปกครองส่วนท้องถ่ิน 

ได้แก่ 
(ก) ผู้รับเงินบ านาญ เบ้ียหวัด บ านาญ พิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน 
(ข) ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
(ค) ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือ ผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นที่รัฐ หรือองค์กร ปกครอง

ส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า บุคคลตาม (ก) (ข) หรือ (ค) ไม่รวมถึง ผู้พิการหรือผู้ป่วยเอดส์ตาม ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงิน สงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วน  ท้องถ่ิน 
พ.ศ.2548 หรือผู้ที่ได้รับ สวัสดิการอ่ืนตาม มติคณะรัฐ มนตรี 

 หมายเหตุ : กรณีที่ผู้สูงอายุซึ่ง ได้รับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุย้ายภูมิล าเนา ไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน ให้ผู้สูงอายุนั้นยืนยัน
 สิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ หรือ 

กรุงเทพมหานคร แล้วแต่กรณี ในกรณีที่ผู้สูงอายุ ได้ด าเนินการ ยืนยันสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพ ผู้สูงอายุแล้ว ให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ หรือ กรุงเทพมหานคร จ่ายเบ้ียยังชีพ ผู้สูงอายุในเดือนถัดไป เพ่ือใช้สิทธิรับ
เงินเบ้ียยังชีพต่อเนื่อง 

ขั้นตอนการยืนยันสิทธิ เพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 ภายในเดือนตุลาคม - เดือนธันวาคมของปีงบประมาณนั้น  และ เดือนมกราคม – เดือนกันยายของปีงบประมาณนั้น   ให้ผู้สูงอายุ
 รายใหม่ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อน ซึ่งเป็นผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปี บริบูรณ์แล้วและผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบหกสิบปี
 บริบูรณ์ข้ึนไปในปีงบประมาณนั้น (นับอายุจนถึงวันที่ 1 กันยายนปีงบประมาณนั้น) มายืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ
 ด้วยตนเอง หรือในกรณีที่มีความจ าเป็นผู้สูงอายุ ไม่ สามารถแจ้ง ความประสงค์การรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองได้ 
 อาจมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์ อักษรให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้ ไปแจ้งความประสงค์การรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุแทน โดยสามารถยืนยัน
 สิทธิการรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ได้ที่ส านักปลัดเทศบาลเทศบาลต าบลควนขนุนในวันและเวลาราชการ 



๒ 
 

ขั้นตอนและระยะเวลา การรับยื่นยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา 

๑. ยื่นยืนยนัสิทธ ิฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 1 นาท ี/ ราย 

๒. เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสารหลกัฐาน / สัมภาษณ/์ บันทึก ข้อมูลในระบบ สารสนเทศ  5 นาท/ี ราย 

๓. เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ที่ไดร้ับ มอบหมาย ตรวจสอบคณุสมบัต ิ 3 นาท ี/ ราย 

๔. เสนอผูบ้ังคับบญัชา ( ผู้บริหาร ) 1 นาท/ี ราย 

๕. แจง้ผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบค าขอ 1 นาท ี/ ราย 

 
เอกสารหลักฐานประกอบการยืนยันสิทธิรับเงิน เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

☺ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  
☺ ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน  
☺ สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทออมทรัพย์ ได้ทุกธนาคาร (เฉพาะหน้าที่แสดงช่ือ และ เลขที่บัญชี) 
หมายเหต ุ: ในกรณีที่มีความจ าเป็นผู้สูงอายุไม่สามารถแจ้งความประสงค์ การรับเงินเบ้ียยังชีพ ผู้สูงอายุด้วยตนเองได้ อาจ

มอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้บุคคลอื่นเป็นผู้ไปแจ้งความประสงค์การรับ 
เงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุแทน โดยให้ผู้รับมอบอ านาจติดต่อที่เทศบาลต าบลควนขนุน พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ 
ส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้รับมอบอ านาจ 



๓ 
 

 

การได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
จ านวนเงินเบ้ียยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบันการจ่ายเงินเบ้ียยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุคิดในอัตราเบ้ียยังชีพแบบ

ข้ันบันได แบบ“ข้ันบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วงๆ หรือเป็นข้ันข้ึนไปเร่ือยๆ โดยเร่ิมตั้งแต่อายุ 60 ปี 
 
ตารางค านวณเงนิเบี้ยยังชีพรายเดอืนส าหรบัผู้สงูอายุ (แบบขั้นบันได) 

ขั้น ช่วงอาย ุ(ปี) จ านวนเงิน (บาท) 

ขั้นที ่1 60 – 69 ป ี 600 
ขั้นที ่2 70 – 79 ป ี 700 
ขั้นที ่3 80 – 89 ป ี 800 
ขั้นที ่4 90 ปี ขึ้นไป 1,000 

การได้รับเงิน 
1. ผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปี บริบูรณ์แล้ว แต่ยังไม่ได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ และผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปี 

บริบูรณ์ ที่ได้ยืนยันสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพต่อ เทศบาลต าบลควนขนุนแล้ว และเทศบาลต าบล ควนขนุนตรวจสอบคุณสมบัติผู้สูงอายุ หาก
มีคุณสมบัติครบถ้วน จะได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไป (ส าหรับผู้สูงอายุที่เกิดวันที่ 1ให้ได้รับเงินเบ้ียยังชีพในเดือนนั้น) 

2. การปรับอัตราการจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ เทศบาลต าบลควนขนุนจะปรับ อัตราการจ่ายเงิน เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุแบบ
ข้ันบันไดตามมติคณะรัฐมนตรี ณ เดือนที่ ผู้สูงอายุมีอายุครบช่วงอายุในเดือนถัดไป หากผู้สูงอายุไม่มีวันและเดือนเกิด ให้พิจารณาวัน
และเดือนเกิด ตามมาตรา 16 แห่งประมวลกฎหมายแพ่ง และพาณิชย์ โดยเทศบาลต าบลควนขนุนจะตรวจสอบช่วงอายุและจ านวน
เงินในระบบสารสนเทศ การ จัดการฐานข้อมูลเบ้ียยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเป็นประจ าทุกเดือน 
 
วิธีค านวณอายุของผู้สูงอายุ 
* การนับอายุว่าจะอยู่ในข้ันที่เท่าไหร่ เช่น 
1. นาง ก. เกิดวันที่ 30 กันยายน 2487 นาง ก. จะอายุ 80 ปี ใน วันที่ 29 กันยายน 2567 หมายความ ว่า นาง ก. จะได้รับ

เงินเบ้ียยังชีพ เดือนละ 800 บาท ในเดือน ตุลาคม 2567 (ปี งบประมาณ 2568) 
2. นาง ข. เกิดวันที่ 1 พฤศจิกายน 2486 นาง ข. จะอายุ80 ปี ใน วันที่ 31 ตุลาคม 2567 หมายความ ว่า นาง ข. จะได้รับ

เงิน เบ้ียยังชีพเดือน ละ 800 บาท ในเดือน พฤศจิกายน 2567 (ปีงบประมาณ 2567) 
3. นาง ค. เกิดวันที่ 10 มีนาคม 2508 มาลงทะเบียนในเดือน กันยายน 2568 นาง ค. จะอายุ 60 ปี ใน วันที่ 9 มีนาคม 

2568 หมายความว่า นาง ค. จะได้รับเงิน เบ้ียยังชีพเดือนละ 600 บาท ในเดือน 
เมษายน 2568 (ปีงบประมาณ 2568) 

4. นาง ง. เกิดวันที่ 1 เมษายน 2508 มาลงทะเบียนในเดือน ตุลาคม 2567 นาง ง. จะอายุ60 ปี ในวันที่ 
31 มีนาคม 2568 หมายความว่า นาง ง. จะได้รับเงินเบ้ียยังชีพเดือนละ 600 บาท ในเดือน เมษายน 
2568 (ปีงบประมาณ 2568) 



๔ 
 

การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
1. ตาย 
2. ขาดคุณสมบัติตามข้อ 6 
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุเป็นหนังสือต่อเทศบาลต าบลควนขนุน 

 
หน้าท่ีของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

1. ตรวจสอบรายช่ือของตัวเอง 
2. เม่ือย้ายภูมิล าเนาจากต าบลควนขนุนไปอยู่ภูมิล าเนาอ่ืนต้องแจ้งข้อมูลเพ่ือให้เทศบาลต าบลควนขนุน ได้รับทราบ 
3. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ แจ้งการตายให้เทศบาลต าบลควนขนุนได้รับทราบ (พร้อมส าเนาใบมรณะ

บัตร) ภายใน 7 วัน 
 
ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ให้ผู้ที่มายืนยันสิทธิขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ตรวจสอบรายช่ือตามประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ ส านักงานเทศบาล
ต าบลควนขนุน และทางเว็บไซต์ https://www.khuankhanuncity.go.th/ ภายในวันที่ 5 ของเดือน ถัดไป 

กรมบัญชีกลางจะเป็นผู้ด าเนินการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิ /ผู้ได้รับมอบอ านาจ ทุกวันที่ 10 ของเดือน 
หากเดือนใดวันที่ 10 ตรงกับวันหยุดราชการ จะจ่ายในวันท าการก่อนวันหยุดนั้น กรณีผู้สูงอายุที่เสียชีวิตภายในวันที่  1 ของเดือนที่
จ่ายเบ้ียยังชีพ จะได้รับเงินภายในเดือนนั้น โดยทาง ญาติ อย่าเพ่ิงด าเนินการปิด บัญชีธนาคารภายในเดือนที่ผู้สูงอายุเสียชีวิตเพราะจะ
ได้รับเงินเบ้ียยังชีพ อีก 1 เดือน หากไปปิดบัญชีจะท าให้กรมบัญชีกลางโอนเงินเข้าบัญชีไม่ได้  ทั้งนี้ขอให้ผู้สูงอายุที่รับเงินโดยโอนเข้า
บัญชี ตรวจสอบการ โอนเงินในวันที่  11 ของทุกเดือน หากท่านใดไม่ได้รับการโอนเงิน กรุณาติดต่อเทศบาลต าบลควนขนุน  
โทร.0๗๔- 681525 



๕ 
 

เบี้ยยังชีพผู้พิการ กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพกิารให้แก่คนพิการขององค์กร 

ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 
2. ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบีย้ความพิการให้แก่คน พิการขององค์กร 

ปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 
3. ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบีย้ความพิการให้แก่คน พิการขององค์กร 

ปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 
4. ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบีย้ความพิการให้แก่คน พิการขององค์กร 

ปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 
 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ  
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังน้ี 

    (1)  มีสัญชาติไทย 
(2) มีบัตรประจ าตัวคนพิการ 
(3) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตเทศบาลต าบลควนขนุน (ตามทะเบียนบ้าน) 
(4) ไม่เป็นบุคคลอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
* กรณีที่ได้รับเงินเบ้ียความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินหนึ่ง ได้ย้ายภูมิล าเนาไปอยู่องค์กรปกครอง อ่ืน หรือกรุงเทพมหานคร 
เม่ือคนพิการนั้นได้ ไปลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงิน เบ้ียความพิการต่อองค์กร ปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ที่ได้ย้ายภูมิล าเนาไป ให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่จ่ายเบ้ียความ พิการได้ในเดือนถัดไป แต่ทั้งนี้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจะด าเนินการจ่ายเงินเบ้ีย
ความพิการจะต้องได้รับ การยืนยันจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิมที่จ่ายเงินเบ้ียความพิการ ว่าได้ประกาศถอนรายช่ือผู้มีสิทธิรับ เงิน
เบ้ียความพิการในเดือนถัดไปแล้ว เพ่ือ ไม่ให้เกิดความซ้ าซ้อน และเพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพต่อเนื่อง 



๖ 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการรับลงทะเบยีนเพื่อขอรับเงินเบีย้ความพิการ 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา 

๑. ยืน่ค าขอลงทะเบียนฯ พรอ้มเอกสารหลักฐาน 1 นาท ี/ ราย 

๒. เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสารหลกัฐาน / สัมภาษณ/์ บันทึก ข้อมูลในระบบ สารสนเทศ (ใช้เครือ่ง
อ่านบัตรประชาชน) 

5 นาท/ี ราย 

๓. เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ที่ไดร้ับ มอบหมาย ตรวจสอบคณุสมบัต ิ 3 นาท ี/ ราย 

๔. เสนอผูบ้ังคับบญัชา ( ผู้บริหาร ) 1 นาท/ี ราย 

๕. แจง้ผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบค าขอ 1 นาท ี/ ราย 

 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงิน เบี้ยยังชีพคนพกิาร 
ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม “แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพคนพิการ” ให้คนพิการที่ได้ จดทะเบียนคนพิการตาม
กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม คุณภาพชีวิตคนพิการมาลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับ เงินเบ้ียความพิการด้วยตนเอง ณ ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลควนขนุน หรือสถานที่ที่เทศบาลต าบลควนขนุนก าหนด และมีสิทธิได้รับเงินเบ้ียความพิการในเดือนถัดไป โดยมีเอกสาร
หลักฐาน ดังนี้ 

☺ ส าเนาบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ  
☺ ส าเนาบัตรประชาชน ทะเบียนบ้าน  
☺ ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทออมทรัพย์ ทุกธนาคาร 
หมายเหต ุ: กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจ เป็นลายลักษณ์ อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่น

ค าขอแทน แต่ต้องน าหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคน 
พิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าท่ี 

 
ประกาศรายชือ่ ผู้มีสิทธริับเงินเบี้ยยังชพีผู้พกิาร 

ให้ผู้ที่มายืนยันสิทธิขอรับเบ้ียคนพิการ ตรวจสอบรายช่ือตามประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ ส านักงานเทศบาล 
ต าบลควนขนุน และทางเว็บไซต์ www.khuankhanuncity.go.th/ ภายในวันที่ 5 ของ เดือน ถัดไป 



๗ 
 

การจา่ยเงินเบี้ยยังชพีผู้พิการ 
 กรมบัญชีกลางจะเป็นผู้ด าเนินการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิ/ผู้ได้รับมอบอ านาจ ทุกวันที่ 10 ของเดือน หากเดือนใดวันที่ 

10 ตรง กับวันหยุดราชการ จะจ่ายในวันท าการก่อนวันหยุดนั้น กรณีผู้พิการที่เสียชีวิต ภายในวันที่ 1 ของเดือนที่จ่ายเบ้ียยังชีพ จะได้รับ
เงินภายในเดือนนั้น โดยทางญาติอย่าเพ่ิงด าเนินการปิดบัญชีธนาคารภายในเดือนที่ผู้พิการเสียชีวิตเพราะจะ ได้รับเงินเบ้ียยังชีพอีก 1 เดือน 
หากไปปิดบัญชีจะท าให้กรมบัญชีกลางโอนเงินเข้า บัญชีไม่ได้ ทั้งนี้ขอให้ผู้พิการที่รับเงินโดยโอนเข้าบัญชี ตรวจสอบการโอนเงินในวันที่11 
ของทุกเดือนหากท่านใดไม่ได้รับการโอนเงินกรุณาติดต่อเทศบาลต าบลควนขนุน โทร 074-681525 

 
การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

1. ตาย 
2. ขาดคุณสมบัติตามข้อ 6 
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้พิการเป็นหนังสือต่อ เทศบาลต าบลควนขนุน 

 
หน้าท่ีของผู้รับเบี้ยยังชีพคนพิการ 

1. ตรวจสอบรายช่ือของตัวเอง 
2. ตรวจสอบวันหมดอายุของบัตรประจ าตัวคนพิการ เนื่องจาก ถ้าบัตรประจ าตัวคนพิการหมดอายุ จะไม่มีสิทธิได้รับเงิน 
3. กรณีผู้รับเงินเบ้ียยังชีพ หรือผู้รับมอบอ านาจ แจ้งรับเป็นเงินสด ต้องมารับเงินให้ตรงตามวัน เวลา ท่ีก าหนด 
4. เม่ือย้ายภูมิล าเนาจากเทศบาลต าบลควนขนุน ไปอยู่ภูมิล าเนาอ่ืน ตอ้งแจ้งข้อมูลเพ่ือให้เทศบาลต าบลควนขนุน 

ได้รับทราบ 
๕. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลคนพิการของผู้รับเงินเบ้ียยังชีพแจ้งการตาย ให้ทต.ควนขนุน ได้รับทราบ (พร้อมส าเนาใบมรณะ

บัตร) ภายใน 7 วัน 
 

ขั้นตอนการขอท าบัตรประจ าตัวคนพิการ 
1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพ่ือวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองความพิการ 
2. ด าเนินการท าบัตรประจ าตัวคนพิการได้ที่ ส านักพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัดพัทลุง (ศาลากลาง

จังหวัดช้ัน 1 ) หรือที่ เทศบาลต าบลควนขนุน โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
2.1 เอกสารรับรองความพิการท่ีรับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ฉบับ จริง) 
2.2 รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป 
2.3 ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 
2.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ 
2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้น าส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และ ส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้ดูแลคน

พิการ จ านวนอย่างละ 1 ฉบับ 
3. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอท าบัตรประจ าตัวคนพิการ ให้น า หลักฐาน ตามข้อ 2.4 

– 2.5 มาด้วย 

tel:074-681525
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การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ 
การด าเนินการต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่ ส านักพัฒนาสังคม และความม่ันคง ของมนุษย์จังหวัดพัทลุง 

(ศาลากลางจังหวัด ช้ัน 1) หรือที่ เทศบาลต าบลควนขนุน โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
1. บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม 
2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้พิการอย่างละ จ านวน 1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการ (กรณีมีผู้ดูแล) ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และ ส าเนาทะเบียน บ้านผู้ดูแลผู้พิการ

อย่างละ 1 ฉบับ 
5. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอต่ออายุบัตร ประจ าตัวคนพิการ ให้น าหลักฐานตามข้อ 

3-4 มาด้วย 
 
การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ 

การด าเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ส านักงานพัฒนาสังคม และความม่ันคง ของมนุษย์จังหวัดพัทลุง 
(ศาลากลางจังหวัด ช้ัน 1) หรือที่ เทศบาลต าบลควนขนุน โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

1. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านคนพิการพิการ อย่างละ จ านวน 1 ฉบับ 

รูปถ่ายคนพิการ 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป 
3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 
6. ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้รับรอง จ านวน 1 ฉบับ (ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ส. อบต. หรือ ข้าราชการ ระดับ 

3 ข้ึนไป) 



๙ 
 

เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ กฎหมายและระเบยีบที่เกี่ยวข้อง 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการ ยังชีพขององค์กรปกครอง ท้องถ่ิน พ.ศ. 2548 
คุณสมบัติผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
1. มีภูมลิ าเนาอยู่ในเขตพื้นท่ีเทศบาลต าบลควนขนุน 
2. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะ เลี้ยงดู หรือไม่สามารถ ประกอบอาชีพเลี้ยง

ตนเองได้ 
ข้ันตอนการยื่นค าร้องเพ่ือขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย สถานพยาบาลของรัฐ

 ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
2. การยื่นค าร้องขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นค าร้องได้ที่ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลต าบลควนขนุน  

 ในกรณีไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอด้วยตนเองได้จะมอบอ านาจให้ผู้อุปการะ มาด าเนินการแทนได้  โดยน า
 หลักฐานมาเพ่ือประกอบการยื่นดังนี้ 

๒.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
๒.2 บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 
๒.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 
๒.4 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ธกส.สาขาควนขนุน (พร้อมส าเนา) 

 
ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

1. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้ง ผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถยื่นค า ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
 ได้ท้ังหมด 

2. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้ว ต่อมาได้ย้ายภูมิล าเนา (ย้ายช่ือในทะเบียนบ้าน) ไปอยู่ในเขตองค์กร
 ปกครองส่วนท้องถ่ินอ่ืน ผู้ป่วยเอดส์ต้องด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบ้ียยังชีพ ผู้ป่วยเอดส์ อีกคร้ัง ณ องค์กรปกครอง
 ส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิล าเนาเข้า ไปอยู่ใหม่ (เพ่ือรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์จาก องค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่นที่ย้ายเข้าไป
 อยู่ใหม่) ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ด าเนินการยื่นค าร้อง ขอรับเบ้ียยังชีพ ผู้ป่วยเอดส์ อีกคร้ัง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่ 
 ย้ายภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงิน เบี้ยยังชีพผู้ป่วย เอดส์ถึงเดือนท่ีย้ายภูมิล าเนาเท่านั้น 

3. กรณีผู้ ป่วยที่ ได้ รับเงินเบ้ียยังชีพผู้ ป่วยเอดส์  เสียชีวิต ผู้ดูแล หรือญาติของผู้ ป่วยเอดส์ที่ เสียชีวิต ต้องแจ้งให้  
 ทต.ควนขนุนทราบภายใน 7 วัน (พร้อมส าเนาใบมรณะบัตร) 



 

ขั้นตอนและระยะเวลาการรับลงทะเบยีนเพื่อขอรับเงินสงเคราะหเ์พื่อการยังชีพผูป้่วยเอดส์ 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา 

๑. ยืน่ค าขอลงทะเบียนฯ พรอ้มเอกสารหลักฐาน 1 นาท ี/ ราย 

๒. เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสารหลกัฐาน / สัมภาษณ/์ บันทึก ข้อมูลในระบบ สารสนเทศ (ใช้เครือ่ง
อ่านบัตรประชาชน) 

5 นาท/ี ราย 

๓. เจ้าหน้าทีอ่อกไปตรวจสอบสภาพความเปน็อยู่ว่าเป็นผู้มี คุณสมบัตสิมควรจะ ไดร้ับการสงเคราะห์
หรือไม ่

1 วัน/ราย 

๔. เสนอนายกเทศมนตรตี าบลจองถนนอนุมตัิ ให้เป็นผู้มีสิทธิได้รับเงนิสงเคราะห ์ 20 นาที/ราย 

๕. แจง้ผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบค าขอ 5 นาท ี/ ราย 

 


