
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขออนญุำตยกเลกิกำรใชน้ ำ้และถอนคำ่ประกนักำรใชน้ ำ้ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลต าบลควนขนุน อ าเภอควนขนุน จังหวดัพัทลงุ กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

กองการประปา เทศบาลต าบลควนขนุน เป็นหน่วยงานเทศพาณชิย ์ด าเนนิกจิการประปาตามโครงสรา้งพืน้ฐานทางเศรษฐกจิ   ที่

จ าเป็น และเป็นประโยชน์แกป่ระชาชนในทอ้งถิน่ กรณีเมือ่ผูใ้ชน้ ้ามคีวามประสงคท์ีจ่ะไมใ่ชน้ ้าประปากับเทศบาลต าบลควนขนุน 

อกีตอ่ไป สามารถยืน่ค าขอยกเลกิการใชน้ ้าและสามารถถอนคา่ประกนัการใชน้ ้าได ้ทัง้นี้กองการประปาจะตอ้งตรวจสอบการช าระ

เงนิวา่มคีา้งหรอืไม ่กอ่นการยกเลกิการใชน้ ้า ส าหรับการถอนเงนิประกนัการใชน้ ้า ผูใ้ชน้ ้าตอ้งแนบใบเสร็จรับเงนิคา่ประกนัการ   

ใชน้ ้า เพือ่เป็นหลักฐานดว้ยทกุครัง้ หากไมม่ตีอ้งใชห้ลกัฐานการแจง้ความเอกสารสญูหายจากสถานีต ารวจประกอบการถอนเงนิ

ประกนั 
  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

งานธรุการ กองการประปา เทศบาต าบลควนขนุน 222 หมูท่ี ่5 
ต าบลควนขนุน อ าเภอควนขนุน จังหวดัพัทลงุ โทรศพัท ์0 7468 

1525 ตอ่ 1027/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 3 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูใ้ชน้ ้ายืน่ค าขอ /เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารเบือ้งตน้ 
(หมายเหต:ุ -)  

20 นาท ี - 

 

2) กำรพจิำรณำ 
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบ/เสนอผูอ้ านวยการกองการประปา/เสนอ

ปลดัเทศบาล/เสนอนายกเทศมนตรตี าบลควนขนุน พจิารณา 

(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั - 
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

ค าขอไดรั้บการอนุมัต ิ

1.จัดท าฎกีาเพือ่เบกิจา่ยเงนิคา่ประกนัการใชน้ ้า 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
ค าขอไดรั้บการอนุมัต ิ

2.เจา้หนา้ทีด่ าเนนิการรือ้ถอนมาตรวดัน ้าใหแ้กผู่ใ้ชน้ ้า 

(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั - 
 

5) - 

ยกเลกิทะเบยีนผูใ้ชน้ ้า 

(หมายเหต:ุ -)  

30 นาท ี - 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 
 

ใบเสร็จรบัเงนิคำ่ประกนักำรใชน้ ำ้ (ฉบบัจรงิ) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

 
 



คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กองการประปา เทศบาลต าบลควนขนุน โทรศพัท ์0 7468 1525 ตอ่ 1027 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ส านักปลดัเทศบาลต าบลควนขนุน  โทรศพัท ์0 7468 1525 ตอ่ 0 

(หมายเหต:ุ -)  
3) เว็บไซต ์: www.nmt.or.th/phatthalung/KhuanKhanun 

(หมายเหต:ุ -)  
4) ศนูยด์ ารงธรรม โทรศพัท ์1567 

(หมายเหต:ุ -)  
5) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ตวัอยา่งขอเลกิมาตรวดัน ้าประปา 

(หมายเหต:ุ -)  
2) แบบฟอรม์ขอเลกิมาตรวดัน ้าประปา 

(หมายเหต:ุ -)  
3) ตวัอยา่งฟอรม์ขอถอนคา่ประกันมาตรวดัน ้าประปา 

(หมายเหต:ุ -)  
4) แบบฟอรม์ขอถอนคา่ประกนัมาตรวดัน ้าประปา 

(หมายเหต:ุ -)  
5) ตวัอยา่งฟอรม์ขอบรรจบมาตรวัดน ้าประปา 

(หมายเหต:ุ -)  
6) แบบฟอรม์ขอบรรจบมาตรวดัน ้าประปา 

(หมายเหต:ุ -)  
หมำยเหตุ 

- 

ชือ่กระบวนงำน: การขออนุญาตยกเลกิการใชน้ ้าและถอนคา่ประกนัการใชน้ ้า  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลควนขนุน อ าเภอควนขนุน จังหวดัพัทลงุ กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ 

เทศบาลต าบลควนขนุน อ าเภอควนขนุน จังหวัดพัทลงุ 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุมัต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 1)พระราชบัญญัตเิทศบาล พ.ศ. 2496 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ  

ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: พระราชบญัญัตเิทศบาล พ.ศ.2496  และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ มาตรา 60 

มาตรา 61 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 3.0 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: การขออนุญาตยกเลกิการใชน้ ้าและถอนคา่ประกนัการใชน้ ้า  เทศบาลต าบลควนขนุน 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


